TRƯỜNG CAO ĐẲNG KỸ THUẬT 
CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
               LÝ TỰ TRỌNG 


Độc lập- Tự do -Hạnh phúc

    PHÒNG KHCN&QHQT 
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TỜ TRÌNH
Về công tác chuẩn bị tổ chức lễ bế giảng khóa 1 và khai giảng lớp dạy nghề Điện theo chương trình của Hiệp hội năng lượng không biên giới 
(ESF), Cộng Hòa Pháp – Khóa 2 
Kính gửi:    - Hiệu trưởng trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng
· Phó Hiệu trưởng - Thầy Lương Xuân Chỉnh
· Phòng Tổ chức – Hành chính - Tổng hợp
· Phòng Quản trị cơ sở vật chất

Căn cứ thông báo số 1443/TB-LTT-KHCN&QHQT ngày 30 tháng 09 năm 2014  của Hiệu trưởng trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng TP.Hồ Chí Minh về việc tuyển sinh học viên đào tạo ngắn hạn nghề Điện dân dụng theo chương trình của Hiệp hội năng lượng không biên giới - Khóa 2;
Căn cứ theo nội dung cuộc họp giữa Ban Giám hiệu nhà Trường với Hiệp hội Năng lượng Không biên giới (ESF), Cộng Hòa Pháp vào ngày 25/11/2014;

Nhằm chuẩn bị cho lễ bế giảng lớp dạy nghề điện khóa 1 và khai giảng khóa 2, Phòng KHCN&QHQT kính mong Hiệu trưởng chỉ đạo các phòng, ban liên quan hỗ trợ chuẩn bị tổ chức lễ bế giảng lớp dạy nghề điện khóa 1và khai giảng khóa 2, cụ thể như sau:

1. Phòng Tổ chức - Hành chính - Tổng hợp:
· Chuẩn bị các văn phòng phẩm: 
·  14 bảng tên để làm thẻ đeo cho học viên tham dự khóa học sử dụng trong suốt khóa học (3 tháng).
·  14 bìa sơ mi nút để Khoa Điện - Điện tử bỏ tài liệu khóa học cho học viên.
2. Phòng KHCN&QHQT:
· Thiết kế băng rôn phục vụ lễ bế giảng lớp dạy nghề điện khóa 1và khai giảng khóa 2.
· Thực hiện bảng tên để làm thẻ đeo cho 14 học viên tham dự khoa học sử dụng trong suốt khóa học (3 tháng)

3. Phòng Quản trị cơ sở vật chất: 

- Chuẩn bị Hội trường B, sắp xếp bàn ghế hợp lý để tiếp báo đài, thiết bị âm thanh, nước trà.
· Thời gian sử dụng: Thứ Tư, lúc 9 giờ 00, ngày 03/12/2014.
-  Hỗ trợ thực hiện băng rôn để chụp hình làm tư liệu cho trường, cụ thể như sau:
· Thời gian: treo trước 14g00, thứ ba ngày 02/12/2014
· Địa điểm: treo và gỡ tại Hội trường B.

· Nội dung băng rôn: (theo file thiết kế)
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Phòng KHCN&QHQT kính mong sự chấp thuận  quý Thầy và quý phòng ban .

          Trân trọng cảm ơn.

Tân Bình, ngày 29 tháng 11 năm 2014
	      Hiệu trưởng

	
	Phòng KHCN&QHQT

      Nguyễn Ngọc Trang


TRƯỜNG CĐKT LÝ TỰ TRỌNG
   CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
        PHÒNG KHCN&QHQT
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

TỜ TRÌNH
Về việc đề xuất thực hiện băng rôn để tiếp đoàn Bộ Lao động Malaysia 
vào ngày 21/08/2014
Kính gửi:  

       -   Hiệu trưởng
       -
Phòng Quản trị Cơ sở vật chất 


Nhằm chuẩn bị công tác tiếp đoàn Bộ Lao động Malaysia vào ngày 21/08/2014, phòng Khoa học Công nghệ và Quan hệ Quốc tế kính trình thầy cho thực hiện băng rôn phục vụ chuẩn bị tiếp đoàn  nội dung như sau:

- Thời gian: treo trước 13g30, thứ năm ngày 21/08/2014
- Địa điểm: treo và gỡ tại phòng họp.

- Băng rôn:

· Kích thước: 2m4 x 0,8m
· Nền trắng, chữ xanh dương đậm 
· Nội dung băng rôn: 





- Mục tiêu: chụp hình BGH và đại diện đoàn Bộ Lao động Malaysia.

Phòng KHCN&QHQT kính trình Hiệu trưởng, Phòng Quản trị Cơ sở vật chất. 

Xin trân trọng cảm ơn.








TP. HCM, ngày    tháng     năm 2014

HIỆU TRƯỞNG               TP. QUẢN TRỊ CSVC
     TRƯỞNG PHÒNG

 Nguyễn Văn Lâm   
    Nguyễn Ngọc Trang
�





TRƯỜNG CAO ĐẲNG KỸ THUẬT LÝ TỰ TRỌNG TP.HCM, VIỆT NAM


LY TU TRONG TECHNICAL COLLEGE HCMC, VIETNAM








NHIỆT LIỆT CHÀO MỪNG ĐOÀN BỘ LAO ĐỘNG MALAYSIA


WELCOME THE DELEGATION FROM MINISTRY OF WORKS MALAYSIA





TP. Hồ Chí Minh, ngày 21 tháng 08 năm 2014








